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Introduccion

El proceso de enrolamiento consiste en tomar una o varias huellas de un trabajador y asociarlo a su
Rut con puntos y guion, esto se realiza con el software que acompafa a nuestro reloj control B-TX628.

B-TX628

El reloj control B-TX628 es capaz de guardar hasta 10 huellas dactilares por trabajador, permitiendo
no depender de una sola huella. También es posible agregar una contrasefa la cual sera un codigo
de 3 a 8 digitos que nos permite reemplazar la huella en caso de que un trabajador tenga problemas
con sus huellas dactilares. Este equipo permite agregarle en forma opcional un Detector de Tarjetas
de Proximidad, con esto la lectura se hace mas rapida.
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Equipo Biométrico B-TX628

PANTALLA LCD 3"

LECTOR DE
HUELLA

LECTOR DE
— TARIETAS DE
PROXIMIDAD

. Pantalla LCD: Esta pantalla de 3” nos permitird interactuar directamente con el reloj por
medio de su mend.

. Prisma: Este Cristal se encarga de leer por medio de un laser nuestras huellas. Es
recomendable que el personal siempre marque con los dedos secos y limpios para evitar dafios a este
dispositivo. También se recomienda tener un dispensador de alcohol gel a su lado.

. Lector de Tarjeta de Proximidad: En caso de que se adquiera esta opcion, a este lugar se
debe acercar la tarjeta.
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\~ N

Teclado Equipo B-TX628

ESCAPE O
ATRAS

TECLADO

NUMERICO
BOTON

DIRECCIONAMIENTO
ARRIBA/ABAJO

ENCENDIDO
OK
CONFIRMACION

APAGADO

BOTON DIRECCIONAMIENTO
IZQUIERDA/DERECHA

Teclado numérico: Nos permiten digitar RUT, Contrasefia y Cadigos para configurar nuestro

reloj.
Botones direccionamiento: Nos permite navegar dentro de las opciones que nos entrega el

menu en pantalla.
Escape/atras: Nos permite regresar y cancelar operaciones no guardadas.

. Ok/confirmacion: Nos permite entrar al menu, opciones, confirmar y guardar cualquier
operacion realizada.
Encendido/Apagado: Este botdn si lo mantenemos presionado durante 3 segundos nos

permite encender o0 apagar nuestro equipo.
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Configuracién de la direccion IP

Switch (E—

TCP/IP

T4-C T4-C T4-C

Para esto ingresar al menu del reloj biométrico, opcién OPC.COMUN, luego a la opcién INTERNET,
luego seleccione DIRECCION IP, y asigne la direccion IP que usara el reloj, por lo general es
192.168.0.201.

No se recomienda el uso de DHCP. Tanto el PC como el Reloj Control deben estar en la misma red IP
y sin restriccién para el uso de la puerta 4370 que es la utilizada por el Reloj control para su conexién
con el sistema Casino.
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Enrolamiento de un Nuevo Usuario en el Equipo B-TX628.

En el Menu Principal presionar OK, en esta opcion nos aparecera la siguiente pantalla.

Nombre

I Privilegios de Usuario Usuario Normal

Huella
Nimero de Tarjeta

Contrasefia

ID de usuario: Con este ID reconoceremos en el sistema de casino a cada usuario.

Nombre: Esta opcién no se utiliza, ya que los nombres de nuestros empleados los agregaremos en
el Software Casino mediante carga masiva.

Privilegios de Usuario: Aqui podemos seleccionar si el usuario es Normal o Administrador.

W

™ administrador

USUARIO NORMAL: El usuario corresponde a la persona que sélo utilizara el reloj para marcar su
asistencia al Casino y no estara autorizado a realizar modificaciones en el relo.

ADMINISTRADOR: Corresponde a la persona que podra entrar en el menu del reloj y realizar
modificaciones en él, a la vez también podrd marcar suasistencia al Casino.

Podemos cambiar de Usuario a administrador y viceversa presionando los Botones de
direccionamiento arriba y abajo. Esta funcion lo que realiza es permitir solamente a las personas que
estén reconocidas como Administrador, entrar al menu del reloj solicitdndoles su huella dactilar o
Contrasefia para poder ingresar al menu del relo;.
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Enrolamiento de huellas de los Usuarios:

Presionamos Ok en la opcion “Huella”

Huevo Usuarno

& Usuario

Nombre

Privilegios de Usuario Usuario Normal
Huella

Nimero de Tarjeta

Contrasefia

En esta pantalla haremos que el usuario coloque el dedo que se esta solicitando en pantalla por 3
veces seguidas.

Nota: para enrolar mas huellas, sélo repita este mismo paso (puede enrolar hasta los 10 dedos si lo
desea). Se recomienda enrolar en un comienzo, un dedo de cada mano.

Reglstrar huella

alﬂi éiﬂa

Reglstrar Huella(i-s)

Presione la huella 2da vez

Por favor, seleccione huella para grabar

Reglstrar Huellé(l 8)

Presione la huella 3ra vez
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Una vez terminado este paso solamente presionamos ESC varias veces hasta llegar a la pantalla
principal.

Nota: es recomendable que después de ingresar la o las huellas de un empleado, verifiguemos si éstas
guedaron bien guardadas al igual que con las tarjetas de proximidad.

Enrolamiento Tarjetas de Proximidad a los Usuarios:
Presionamos OK en la opcion “Numero de Tarjeta”

Huevo Usuano

Nombre

Privilegios de Usuario Usuario Normal

Huella

Nimero de Tarjeta

Contrasefia

Nota: es recomendable que después de ingresar la o las huellas de un empleado, verifiquemos si éstas
guedaron bien guardadas al igual que con las tarjetas de proximidad.
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Enrolamiento de Contrasefia:

Presionamos OK en la opcion “Contrasefia”

Nombre

Privilegios de Usuario Usuario Normal

Huella
NiGmero de Tarjeta

Contrasefia

En esta pantalla podremos ingresar una contrasefia la cual es una clave de 4 a 8 digitos que nos
permite reemplazar las huellas cuando tengamos a una persona con problemas en sus huellas
dactilares por motivos médicos o accidentes.

Contrasefia - Contrasefia

Ingrese Reingrese la contrasefia

e

Confirmar [0K]

Al terminar de ingresar la contrasefia presionamos confirmar.

Ya teniendo enrolado al personal podremos comenzar a utilizar nuestro sistema de Control de Casino
Lerp 2024.
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Ticket

El ticket imprime valores como: el nombre del usuario, el RUT del usuario, departamento, colacién,
fecha y hora en la que el ticket fue impreso, como se muestra en el siguiente ejemplo.

.......................

Control de Casino

Nombre: LUIS PARADA

Rut : 170254716
Departamento: YENTAS
Colacion: Almuerzo

Fecha: 30-04-2024

Hora : 16:19:01

Empresa: INGENIERIA LERP LTDA
RUT empresa: 767323107

Correlativo : 283
relojcontrollerp.cl

-----------------------

[TCKET NO VALIDO PARA CASINO

Nombre: LUIS PARADA

Rut : 170254716

NO AUTORIZADO PARA REPETIR COLAC
10N

Fecha: 30-04-2024

Hora: 16:20:02
relojcontrollerp.cl
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Ingreso al sistema del casino

Para el ingreso al sistema se hace mediante una de las direcciones IP solicitadas para la
configuracién del reloj, la cual muestra la siguiente imagen en donde se debe ingresar el
Nombre de usuario y Clave.

//s Ingreso al sistema
rs

Nombre de usuario

admin

Clave

INGRESAR

:Olvidaste la contrasefia?

4y Ingenieria Lerp Ltda. © 2017 - 2024 ***  Version A- 2024

Medinacelli 1213, Las Condes, Santiago, Chile, fonos: 222-125-585 228-805-293

Una vez hecho la validacidn de usuario y clave nos muestra la siguiente pagina de inicio

11:62:30 AM

BIENVENIDO

CONTROL DE CASINO LERP A-2024

//s Ingenieria Lerp Ltda. © 2017 -2024 ***  Version A- 2024
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Menu Administrar Casino

Al seleccionar el menu de ADMINISTAR CASINO nos muestra el siguiente listado de opciones:

& ADMINISTRAR CASINO

Agregar Empresa

Agregar Departamento
Agregar Muevo Trabajador
Agregar Colaciones

Listado de Trabajadores

Agregar Empresa

En este menu se pueden agregar las empresas que usaran el sistema de casino, donde los datos
necesarios para su ingreso son RUT EMPRESA Y NOMBRE EMPRESA, como se muestra en la

siguiente imagen.

Agregar Empresa

RUT Empresa:

Nombre Empresa:

Listado de Empresas

ITEM RUT
1 767323107
2 123456789

NOMBRE EMPRESA

INGENIERIA LERP LTDA

EMPRESA DE PRUEBA

Medinacelli 1213,
Las Condes Santiago, Chile
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Agregar Departamento

En este menu se debe seleccionar primero la empresa a la que vamos a agregar el Departamento y
el nombre que le daremos a dicho Departamento, como se muestra en la siguiente imagen.

Agregar Departamento

Nombre Empresa:
INGENIERIA LERP LTDA

Departamento:

Listado de Departamentos

ITEM RUT NOMBRE EMPRESA DEPARTAMENTO
1 767323107 INGENIERIA LERP LTDA SOPORTE
2 767323107 INGENIERIA LERP LTDA VENTAS

Una vez agregados todos los datos le damos clic al boton Enviar y mostrara el siguiente mensaje.

//y Los datos fueron ingresados correctamente!
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Agregar Colaciones

En este menu para ingresar las colaciones son necesarios los siguientes datos:
Nombre de la colacién, hora de inicio, hora de fin, valor como se muestra en la siguiente imagen.

Agregar Colaciones

Nombre Colacién:

Hora Inicio:

]
Hora Fin:

@
Valor:

7

27 Imprimir
Listado de Colaciones
ITEM COLACION HORA DE INICIO HORA DE FIN VALOR
1 Desayuno 08:00:00 11:00:00 5000
2 Almuerzo 13:00:00 15:00:00 8000
3 Cena 20:00:00 22:00:00 4000

Una vez agregados todos los datos le damos clic al botdn Enviar y mostrara el siguiente mensaje.

//y Los datos fueron ingresados correctamente!
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Agregar Nuevo Trabajador

En este menu para ingresar un trabajador al sistema se agregan los siguientes datos:
Nombre, RUT, seleccionar el tipo de usuario, colaciones autorizadas, seleccionar la empresa asociada
al trabajador, seleccionar el departamento asociado a la empresa.

Agregar nuevo trabajador

Nombre:
RUT:

Tipo de usuario:
Trabajador

Colaciones Autorizada:

[ Desayuno  [JAlmuerzo [ Cena

Empresa:

Seleccione una empresa

Departamento:

Seleccione una empresa primero

Una vez agregados todos los datos le damos clic al botdn Enviar y mostrara el siguiente mensaje.

iRegistro exitoso!

Los datos del nuevo trabajador han sido insertados correctamente en la base de datos.
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Medinacelli 1213, Pagina 16 22-880-5293

Las Condes Santiago, Chile www.lerp.cl lerpventas@gmail.com



Manual del Usuario Sistema Control de Casino LERP 2024

\ N Ingenieria Lerp Ltda.

Listado de Trabajadores

En este menu se muestra el listado de todos los trabajadores ingresados al sistema en el cual se puede

ver a que empresa y departamento este asociado.

{1 imprimir

Listado de trabajadores
ITEM NOMBRE TRABAJADOR RUT NOMBRE RUT DEPARTAMENTO
TRABAJADOR EMPRESA EMPRESA
1 LUIS ALFREDO PARADA 170254716 INGENIERIALERP 767323107  SOPORTE
CISTERNAS LTDA
2 CAMILO SILVA 190265226 INGENIERIALERP 767323107  SOPORTE
LTDA
. Fono: 22-212-5585,
Medinacelli 1213, Pagina 17 22-880-5293
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Menu Reportes de Casino

Al seleccionar el menu de REPORTES DE CASINO nos muestra el siguiente listado de opciones:

= REFORTES DE CASING

REPORTE DEL DiA
REPORTE POR FECHAS

REFPORTE POR
EMPRESA

REFPORTE POR
EMPLEADO

REFPORTE POR
DEPARTAMENTO

REPCRTE POR
COLACION

. . Fono: 22-212-5585,
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Reporte del dia

En este reporte se observan los registros del dia con la siguiente informacion:

Fecha, Hora, Nombre trabajador, RUT trabajador, tipo de colacion, Nombre de empresa,
Departamento y valor de la colacién. Este reporte se puede imprimir o exportar a Excel
seleccionando el botdn que corresponde el cual se encuentra en la parte superior derecha del

mismo.
|@| Exportar a Exce
Reporte de Colaciones del Dia
Fecha Hora Nombre RUT Colacion Empresa Departamento  Valor
15042024 132431 SIVILC 190265226  Almuerzo | yooM R A LERP SOPORTE $8.000
Total $8.000
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Reporte por fechas

En este reporte se observan los registros consultados en una fecha determinada con la siguiente
informacion:

Fecha, Hora, Nombre trabajador, RUT trabajador, tipo de colacién, Nombre de empresa,
Departamento y valor de la colacién. Se debe seleccionar la fecha de inicio y fin para la busqueda.

[tmprimir | [ Exportar a Excel |

Reporte de Colaciones por fecha
Fecha de inicio: Fecha de fin: |

1 2 3
Resultados para el rango de fechas: 15-04-2024 - 19-04-2024

Fecha Hora Nombre RUT Colacicén Empresa Departamento Valor
15/04/2024 09:17:06 LUIS PARADA 170254716 Desayuno INGENIERIA LERP LTDA VENTAS $5.000
15/04/2024 09:46:06 CAMILO SILVA 190265226 Desayuno INGENIERIA LERP LTDA SOPORTE $5.000
15/04/2024 12:33:28 LUIS PARADA 170254716 NO VALIDO INGENIERIA LERP LTDA VENTAS $0
15/04/2024 13:10:09 CAMILO SILVA 190265226 Almuerzo INGENIERIA LERP LTDA SOPORTE $8.000
15/04/2024 13:55:09 LUIS PARADA 170254716 Almuerzo INGENIERIA LERP LTDA VENTAS $8.000
15/04/2024 16:33:28 CAMILO SILVA 190265226 NO VALIDO INGENIERIA LERP LTDA SOPORTE $0
15/04/2024 16:23:08 CAMILO SILVA 190265226 Cena INGENIERIA LERP LTDA SOPORTE $4.000
15/04/2024 19:23:08 LUIS PARADA 170254716 Cena INGENIERIA LERP LTDA VENTAS $4.000
16/04/2024 08:20:06 CAMILO SILVA 190265226 Desayuno INGENIERIA LERP LTDA SOPORTE $5.000
16/04/2024 09:20:06 LUIS PARADA 170254716 Desayuno INGENIERIA LERP LTDA VENTAS $5.000
16/04/2024 13:25:09 LUIS PARADA 170254716 Almuerzo INGENIERIA LERP LTDA VENTAS $8.000
16/04/2024 14:25:09 CAMILO SILVA 190265226 Almuerzo INGENIERIA LERP LTDA SOPORTE $8.000
16/04/2024 16:20:28 LUIS PARADA 170254716 NO VALIDO INGENIERIA LERP LTDA VENTAS $0
16/04/2024 16:55:28 CAMILO SILVA 190265226 NO VALIDO INGENIERIA LERP LTDA SOPORTE $0
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Reporte por Empresa

En este reporte se observan los registros consultados por empresa con la siguiente informacion:
Fecha, Hora, Nombre trabajador, RUT trabajador, tipo de colacion, Nombre de empresa,
Departamento y valor de la colacion. Se debe seleccionar la empresa junto a la fecha de inicio y fin
para la busqueda.

imprimir | [ Exportar a Excel

Reporte de Colaciones por Empresa

Empresa. [ Selecciona una empresa v |

Fecha de inicio: |dd-mm-aaza | Fecha de fin: |83-25-2824 (|| Buscar

1 2 3

Fecha Hora Nombre RUT Colacién Empresa Departamento Valor
15/04/2024 09:17.06 LUIS PARADA 170254716 Desayuno INGENIERIA LERP LTDA VENTAS $5.000
15/04/2024 09:46:06 CAMILO SILVA 190265226 Desayuno INGENIERIALERP LTDA SOPORTE $5.000
15/04/2024 12:33:28 LUIS PARADA 170254716 NO VALIDO INGENIERIA LERP LTDA VENTAS $0
15/04/2024 13:10:09 CAMILO SILVA 190265226 Almuerzo INGENIERIA LERP LTDA SOPORTE $8.000
15/04/2024 13:55:09 LUIS PARADA 170254716 Almuerzo INGENIERIALERP LTDA VENTAS $8.000
15/04/2024 16:33:28 CAMILO SILVA 190265226 NO VALIDO INGENIERIALERP LTDA SOPORTE $0
15/04/2024 18:23:08 CAMILO SILVA 190265226 Cena INGENIERIA LERP LTDA SOPORTE $4.000
15/04/2024 19:23:08 LUIS PARADA 170254716 Cena INGENIERIALERP LTDA VENTAS $4.000
16/04/2024 08:20:06 CAMILO SILVA 190265226 Desayuno INGENIERIALERP LTDA SOPORTE $5.000
16/04/2024 09:20:06 LUIS PARADA 170254716 Desayuno INGENIERIALERP LTDA VENTAS $5.000
16/04/2024 13:25:09 LUIS PARADA 170254716 Almuerzo INGENIERIA LERP LTDA VENTAS $8.000
16/04/2024 14:25:09 CAMILO SILVA 190265226 Almuerzo INGENIERIALERP LTDA SOPORTE $8.000
16/04/2024 16:20:28 LUIS PARADA 170254716 NO VALIDO INGENIERIA LERP LTDA VENTAS $0
16/04/2024 16:55:28 CAMILO SILVA 190265226 NO VALIDO INGENIERIALERP LTDA SOPORTE $0
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Reporte por Empleado

En este reporte se observan los registros consultados por empleado con la siguiente informacién:
Fecha, Hora, Nombre trabajador, RUT trabajador, tipo de colaciéon, Departamento y valor de la
colacion. Se debe seleccionar la empresa, luego el trabajador junto a la fecha de inicio y fin para la

busqueda.

Reporte de Colaciones por Trabajador

Empresa: [Selecciona una empresa v

Trabajador: [Selecciona un trabajador v | |?LT del trabajador

Fecha de inicio: [dd-mm-azaa O]

Fecha de fin: [23-05- 2024

=]

[ imprimir | [ Exporiar a Excel |

1 2
Fecha Hora Nombre RUT Colacion Departamento Valor
15/04/2024 09:46:06 CAMILO SILVA 190265226 Desayuno SOPORTE $5.000
15/04/2024 13:10:09 CAMILO SILVA 190265226 Almuerzo SOPORTE $8.000
15/04/2024 16:33:28 CAMILO SILVA 190265226 NO VALIDO SOPORTE 50
15/04/2024 18:23:08 CAMILO SILVA 190265226 Cena SOPORTE 54.000
16/04/2024 08:20:06 CAMILO SILVA 190265226 Desayuno SOPORTE $5.000
16/04/2024 14:25:09 CAMILO SILVA 190265226 Almuerzo SOPORTE $8.000
16/04/2024 16:55:28 CAMILO SILVA 190265226 NO VALIDO SOPORTE 50
16/04/2024 18:35:28 CAMILO SILVA 190265226 Cena SOPORTE 54.000
17/04/2024 08:20:06 CAMILO SILVA 190265226 Desayuno SOPORTE $5.000
17/04/2024 14:25:09 CAMILO SILVA 190265226 Almuerzo SOPORTE $8.000
17/04/2024 16:55:28 CAMILO SILVA 190265226 NO VALIDO SOPORTE 50
17/04/2024 18:35:28 CAMILO SILVA 190265226 Cena SOPORTE $4.000
18/04/2024 08:20:06 CAMILO SILVA 190265226 Desayuno SOPORTE $5.000
18/04/2024 14:25:09 CAMILO SILVA 190265226 Almuerzo SOPORTE $8.000
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Reporte por Departamento

En este reporte se observan los registros consultados por departamento con la siguiente
informacion:

Fecha, Hora, Nombre trabajador, RUT trabajador, tipo de colacion, Nombre de empresa,
Departamento y valor de la colacion. Se debe seleccionar la empresa, luego el departamento junto a
la fecha de inicio y fin para la busqueda.

Imprimir | [ Exportar a Excel

Reporte de Colaciones por Departamento

Empresa. Selecciona una empresa v |
Departamento: | Selecciona un departamento v |
Fecha de inicio: [dd-mm-azaa 3| Fecha de fin: [e3-95-2024 8]

[EEED)
1 2

Fecha Hora Nombre RUT Empresa Colacion Departamento Valor
15/04/2024 09:46:06 CAMILO SILVA 190265226 INGENIERIA LERP LTDA Desayuno SOPORTE §5.000
15/04/2024 13:10:09 CAMILO SILVA 190265226 INGENIERIA LERP LTDA Almuerzo SOPORTE £8.000
15/04/2024 16:33:28 CAMILO SILVA 190265226 INGENIERIA LERP LTDA NO VALIDO SOPORTE 50
15/04/2024 18:23:08 CAMILO SILVA 190265226 INGENIERIA LERP LTDA Cena SOPORTE $4.000
16/04/2024 08:20:06 CAMILO SILVA 190265226 INGENIERIA LERP LTDA Desayuno SOPORTE £5.000
16/04/2024 14:25:09 CAMILO SILVA 190265226 INGENIERIA LERP LTDA Almuerzo SOPORTE £8.000
16/04/2024 16:55:28 CAMILO SILVA 190265226 INGENIERIA LERP LTDA NO VALIDO SOPORTE 50
16/04/2024 18:35:28 CAMILO SILVA 190265226 INGENIERIA LERP LTDA Cena SOPORTE $4.000
17/04/2024 08:20:06 CAMILO SILVA 190265226 INGENIERIA LERP LTDA Desayuno SOPORTE §5.000
17/04/2024 14:25:09 CAMILO SILVA 190265226 INGENIERIA LERP LTDA Almuerzo SOPORTE £8.000
17/04/2024 16:535.28 CAMILO SILVA 190265226 INGENIERIA LERP LTDA NO VALIDO SOPORTE 50
17/04/2024 18:35:28 CAMILO SILVA 190265226 INGENIERIA LERP LTDA Cena SOPORTE §4.000
18/04/2024 08:20:06 CAMILO SILVA 190265226 INGENIERIA LERP LTDA Desayuno SOPORTE $5.000
16/04/2024 14:25:09 CAMILO SILVA 190265226 INGENIERIA LERP LTDA Almuerzo SOPORTE §8.000
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Reporte por Colaciéon

En este reporte se observan los registros consultados por tipo de colacidn con la siguiente
informacion:

Fecha, Hora, Nombre trabajador, RUT trabajador, tipo de colacion, Nombre de empresa,
Departamento y valor de la colacion. Se debe seleccionar el tipo de colacion junto a la fecha de inicio
y fin para la busqueda.

Imprimir | [ Exportar a Excel
Reporte de Colaciones por tipo de Colacién

Colacién:

Fecha de inicio: [dd-mm-sasa )]  Fecha de fin

[Buscar|

1

Fecha Hora Nombre RUT Empresa Colacion Departamento Valor
15/04/2024 09:17:08 LUIS PARADA 170254716 INGENIERIA LERP LTDA Desayuno VENTAS $5.000
15/04/2024 09:46:06 CAMILO SILVA 190265226 INGENIERIA LERP LTDA Desayuno SOPORTE $5.000
16/04/2024 08:20:06 CAMILO SILVA 190265226 INGENIERIA LERP LTDA Desayuno SOPORTE $5.000
16/04/2024 09:20:06 LUIS PARADA 170254716 INGENIERIA LERP LTDA Desayuno VENTAS $5.000
17/04/2024 08:20:06 CAMILO SILVA 190265226 INGENIERIA LERP LTDA Desayuno SOPORTE $5.000
17/04/2024 09:20:06 LUIS PARADA 170254716 INGENIERIA LERP LTDA Desayuno VENTAS $5.000
18/04/2024 08:20:06 CAMILO SILVA 190265226 INGENIERIA LERP LTDA Desayuno SOPORTE $5.000
18/04/2024 09:20:06 LUIS PARADA 170254716 INGENIERIA LERP LTDA Desayuno VENTAS $5.000
Total $40.000
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MenU Base de datos

Al seleccionar el menu de BASE DE DATOS nos muestra el siguiente listado de opciones:

£ BASE DE DATOS o AC

Cargar Base desde Excel
(XLS)

Carga masiva de trabajadores

En esta opcion se puede subir un archivo (XLS) para subir de forma masiva los datos de los
trabajadores los cuales son:

NOMBRE RUT NOMBRE RUT

TRABAJADOR TRABAJADOR EMPRESA EMPRESA DEPARTAMENTO
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Se debe seleccionar el archivo de nombre CARGAMASIVA.xIs como se muestra en la siguiente

imagen.
CARGA BASE DE DATOS desde Excel (XLS)
| Nombre de Archivo Valido CARGAMASIVA xls
|I\Jingun0 archivo seled .
Este proceso eliminara todos los datos y se reemplazaran con los nuevos.
Ayuda @ +

Se selecciona la ubicacion del archivo con el botén “Seleccionar archivo” y se envia con el botén
“Enviar Base”, también se puede seleccionar el simbolo “+" de la seccidon de ayuda la cual muestra
un ejemplo de cdmo debe ser el archivo de Excel llamado CARGAMASIVA.xls.

Ayuda @ _

Ejemplo de Archivo Excel

NOMBRE RUT NOMBRE RUT
TRABAJADOR TRABAJADOR EMPRESA EMPRESA DEPARTAMENTO
JUANITO EMPRESA DEPARTAMENTO
S 11111111 1 222222222 |

SOYLAROSA 333333333 EMPRESA 444444444 SEPARTAMENTO

No Inluya las cabeceras de texto - Nombre del Archivo CARGAMASIVA xIs

NOMBRE RUT NOMBRE RUT
TRABAJADOR TRABAJADOR EMPRESA EMPREsA DEPARTAMENTO
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Menu de ADMIN

Al seleccionar el menu de ADMIN nos muestra el siguiente listado de opciones:

4:13:16 PM

L 4 Y
A LDMI 15-04-2024

[= Cerrar Sesion

Configurar Administrador

En el cual se puede Cerrar Sesion o Configurar Administrador

Cambio de clave

En la opcién de Configurar Administrador podemos cambiar la clave de acceso al sistema ingresando
la nueva clave y confirmando la misma en la siguiente opcidn como se muestra en la siguiente
imagen.

Actualiza datos del Administrador

Usuario
ADMIN

Ingrese la Clave

(Mim. 4 Caracteres]

Re Ingrese la Clave

{Mim. 4 Caracteres)

Cancelar Enviar

Recuerde anotar en un lugar seguro su usuario y clave de administrador del sistema.
Esta operacion le permitira cambiar el Usuario y Clave para ingresar al sistema.
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